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INFORME DE ACTIVIDADES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 
 

SUBSECRETARIA DE PROMOCION Y FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACION 

DATOS BÁSICOS CONTRATO 

OBJETO DEL CONTRATO: Prestar los servicios de 
apoyo a la gestión en la Secretaria de Desarrollo 
Territorial y Participación Ciudadana, en el proyecto 
denominado: Fortalecimiento A Los Organismos De 
Acción Comunal De Primer Y Segundo Grado De 
Santiago De Cali BP26005392 

No. Contrato 4173.010.26.1.335- 
2025 

Nombre del 
prestador del 
servicio 

Edward Manyoma 
Caicedo 

Cedula 1.143.950.841 

Valor del contrato: $8.055.000 

Fecha inicio  18/feb/2025 

Fecha finalización 30/abr/2025 

CUOTA (1) 

No. OBLIGACIÓN CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS  

1 

Realizar tareas de apoyo en la 
atención y orientación de los 
usuarios de la Secretaría de 
Desarrollo Territorial y Participación 
ciudadana 

Atendí a funcionario del área de ventanilla única de la 
secretaria de desarrollo territorial y participación 
ciudadana, recibiendo derechos de peticiones, 
propuestas para expedición de estatutos y libros para 
registros de afiliados de las juntas de acción comunal del 
barrio la playa comuna 17. 
 

2 

  
Realizar tareas de apoyo para 
Mantener al día el archivo y Gestión 
documental bajo los lineamientos de 
la Alcaldía de Santiago de Cali para 
los proyectos de la Sub Secretaria de 
Promoción y Fortalecimiento a la 
Participación. 

Organice los archivos de la oficina de inspección 
vigilancia y control, acomodándolos en carpetas y 
dividiéndolas en comuna de la 1 a la 22 y los 15 
corregimientos de Cali,  ordenándolos y dividiéndolos  en 
actos administrativos y resoluciones ubicándolos en cada 
barrio de su comuna.  

3 

Realizar tareas de apoyo la 
proyección de las respuestas a los 
PQRS asignados en el sistema de 
gestión documental que le sean 
asignadas, cumplir con los tiempos 
establecidos de acuerdo con la 
norma y entregar a documentos a 
gestión documental.  
 
 
 

Proyecté los actos administrativos con radicado padre 
202541730100242292 y 202541730100191692 de las 
juntas de acción comunal del barrio Benjamín Herrera de 
la comuna 8 y de la junta de acción comunal de la 
Vereda la María del Corregimiento golondrinas, en la cual 
se expidió certificación de representación legal para los 
presidentes de la junta de acción comunal, para posterior 
tramite en la Dian.   
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4 

Realizar tareas de apoyo y 
Acompañar logísticamente las 
intervenciones territoriales para la 
participación ciudadana dentro del 
distrito de Santiago de Cali o las 
demás sugerencias de acuerdo con 
el desarrollo del objeto contractual 

No realice actividades relacionadas con esta obligación 
para este periodo. 

FIRMA DEL PRESTADOR DEL 
SERVICIO 

  
Fecha Informe: 28/feb/2025 


